广州大学实验教学综合管理系统操作指南
1、 前期数据准备

数据准备流程：1、实验室数据(2、实验用房数据(3、实验项目数据(4、课程与项目对应关系建立(5、教师数据完善
1、 实验室数据：请在实验室管理(实验室信息栏目进行操作。[image: image1.png]- AEsiE
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操作方法：
（1）新增方法：点击“实验室名称”超链接，在弹出的窗体中（如图）:
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点击“添加分实验室”，[image: image3.png]
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输入“实验分室编号”，“所属院系”，“实验室分室名称”，“所属实验室”，“实验室类别”，“建立年月”等相关信息，点击“保存”，即完成分实验室的添加工作。
（2）修改方法：点击“实验室名称”超链接，在弹出的修改窗体中（如图）：
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输入或者修改需要完善的数据信息，点击保存即可。
注意：编号规则，实验分室的编号＝实验室编号+两位流水号；编号要求唯一。
2、 实验用房数据：请在实验室管理(实验用房栏目进行操作（如图）。
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操作方法：
（1） 新增方法：点击“增加”按钮，在弹出的新增窗体中（如图）：
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输入“编号”，“名称”，“校区”，“楼名称”，“房间号”，“所属院系”，“所属实验室”，“面积”等相关信息。点击“保存”即可。

（2） 修改方法：点击“房间名称”超链接，在弹出的窗体（如图）：
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修改要需要修改的数据信息，点击保存。

 
注意：房间编号＝实验室编号+两位流水号

3、 实验项目数据：请在实验教学(实验项目栏目进行操作（如图）：
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操作方法：
（1） 新增方法：点击“添加”按钮，在弹出的窗体中（如图）[image: image10.jpg]Lkl 8
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输入相关信息（带红*号的数据项目是必填项），点击“保存”。即完成实验项目的添加工作。
（2）修改方法:点击需要修改的“实验项目名称”超链接，在弹出的窗体中（如图）:
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输入或者修改需要更新的数据项目，点击保存即可。
注意：编号规则，实验编号＝实验室编号+三位流水号。
4、 课程与项目的对应关系：请在实验教学(课程与项目栏目进行操作（如图）：
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操作方法：
（1） 课程与项目的关系建立方法：在右边页面，点击需要建立关联的课程名称，在弹出的窗体中（如图）
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点击“添加”标签，在弹出的实验项目窗体中（如图）[image: image14.jpg]) (TG M ] #

w8 WEGS WA T AR | smzem
O | 010101001 RETERE ST SRS o | GRERSR
[ 0101010010 XMLSRH ‘&%m WE‘E‘%‘E?%
[ | 010101002 MEAREI - HIHRB TS R &‘%W ‘ﬂﬁ‘gﬁh
[ | 010101003 TSR SRR o | AREESR
O | 010101004 BBERITTATR wipy | AREESR
O 010101005 | FERSFEPRETAREEZE Rational Rose TR | yypy | MHEERE
O | 010101006 ERRGAN. RES. RGNS o | AREESR
0O | 010101007 HTMLEE S AR wipy | ARERSR
O | 010101008 JAVASCRIPT wipy | BRERSR
0O | 010101008 VBSCRIPT iy | BRERSR

»ow 1





可以通过选择不同搜索条件[image: image15.jpg]


找出需要的实验项目，在□中“√”选上本课程下的实验项目，在窗体的右上角点击“添加”。
5、 教师数据：请在基本数据(全校教师栏目进行操作（如图）：[image: image16.jpg]»|




操作方法：
（1） 新增方法：点击“增加”接钮，在弹出的窗体中（如图）[image: image17.jpg]®HE
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输入“教师工号”等相关信息（带红*号的数据项目是必填项），点击“保存”。
（2） 修改方法：点击“姓名”超链接，在弹出窗体中（如图）[image: image18.jpg]®
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修改需要修改的相关信息，点击“保存”。
2、 实验项目安排
1、 完整安排流程：

清华系统安排实验课程(排课结果导入本系统（此环节由系统完成）(实验课程二次排课(实验项目安排
2、 实验项目安排环节的具体流程：





3、 操作方法
当系统从清华系统导入教学任务书，实验课程安排结果信息后。

（1）实验室指定专人检查“实验教学(实验课程安排”栏目中显示的课程是否完整，若有未添加的课程，在“实验教学(教学任务书”栏目中添加该门课程的信息及开课班级信息。当任务书添加完整后，接着，在“实验教学(实验课程安排”栏目中对新添加的课程进行手工排课。

实验课程安排方法:请在“实验教学(实验课程安排”栏目中进行操作。
选择要安排的课程，点击右边的“制订”，在弹出的页面（如图）
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选定上课地点（可多选，但前提条件是，在教学任书里，“是否需要冲检测”字段设置为“否”），上课教师（可多选，指定了老师后，点击后面的添加），指定上课班级（可以合班，指定了班级后，点击后面的添加），指定上课周次，点击冲突检测之后，就会节次列表列出时间空隙点，“√”选上，要排课的时间点，点击保存（注意：如果在教学任书里，“是否需要冲检测”字段设置为“否”，则不需要点击“冲突检测”按钮，可以直接“√”选节次，点击节次保存即可。
（2）检查系统中显示的实验课安排结果是否与实验室实际开设的课表是否一致。
①若不一致，进入“实验教学(实验课程调整”。栏目调整课程。

实验课程调整操作方法：
课程调整分单批次调整，也可以进行批量调整。

a、 单批次调整：在“实验教学(实验课程调整”栏查询到要进行调整的课程，在节次列表中，选择要调整的节次，点击“调整”，进行单个节次时间调整。

b、 批量调整：在“实验教学(实验课程调整”栏查询到要进行调整的课程，点击“精确查询”按钮。在列表页面中，在“□”中“√”选中要进行批量调整的节次。再进行操作要调整的内容（如教师，地点，班级）。点击“批量修改”即可。
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2 若一致，进入“实验教学(实验项目安排”栏目进行实验项目安排。
实验项目安排操作方法：
a、 选择要制定的课程，点击一个开课批次（此处的开课批次数据是根据在实验教学排课时，所设定的班级分批数据而得来）。在弹出的页面会列出该课程所属的所有实验项目（如图）：
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（注意：在进行实验项目安排之前，请在“实验教学(课程与项目”建立好课程与项目的隶属关系，否则本页面显示不了任何项目。），请点击要开出实验项目行点击制定计划（如果不开出，则不需要制定计划）（如图）：
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在弹出的页面输入批次/人数，“√”选上时间点，选择地点及老师。点击保存。
b、点击取消计划，则删除所设置的内容。如果对已制定了计划的实验项目进行修改，点击制定计划，在弹出的对话点击确定，即可进行编辑内容。
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实验教师根据实验教学大纲，向开课实验室提交开设项目内容和时间意向表





实验室指定专人负责协调统筹安排项目开设时间和地点





实验室指定专人安排实验项目，并录入系统
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